C.j.: MUCL/2981/2026

Spis. zn.: 118.8 S/5 lipa

Starostka mésta Ceska Lipa vyhlasuje dle § 7 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich Gzemnich
samospravnych celk(i a o zméné nékterych zdkon(, ve znéni pozdéjsich predpisl
vybérové fizeni na funkci:

Tajemnice / tajemnik Méstského uradu Ceska Lipa

Charakteristika pracovni pozice:

- plnéni ukoll tajemnika dle ustanoveni § 110 zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisq,

- zabezpecovani koncepce rozvoje a komplexniho zajisténi prenesené plsobnosti vykonu
statni spravy ve spravnim obvodu obce s rozsifenou plsobnosti,

- komplexni zajistovani pracovnépravnich vztahd zaméstnancd mésta zafazenych do Mé&U

- fizeni a koordinace viech &innosti Mé&U,

- zabezpecovani konani zasedani Zastupitelstva mésta Ceskd Lipa a schlzi Rady mésta Ceskd
Lipa a dalsi.

Misto vykonu prace: Méstsky UFad Ceska Lipa

Platové podminky a platové zarazeni: 12.-13. platova tfida, kterd podle platného katalogu praci
odpovidd nejvySe zafazenému vykonavanému druhu prace a pozadovanému vzdélani.
Nastupni plat ¢ini 60 000 K¢ s pripadnym navySenim po uplynuti zkusebni doby.

Pfedpokladany termin nastupu:  dle dohody
Pracovni pomér bude sjednan na dobu: neurcitou

Zakonné predpoklady: Gfednikem se mize stat fyzicka osoba, kterd je statnim ob&anem Ceské
republiky, obéanem jiného ¢lenského statu Evropské unie nebo obéanem statu, ktery
je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodarském prostoru, popripadé fyzicka osoba,
kterd je cizincem a md v Ceské republice povolen trvaly pobyt — doséhla véku 18 let — je plné
svéprdavna — je bezuhonna — ovlada Cesky jazyk a spliuje dalsi pfedpoklady pro vykon spravnich
¢innosti stanovené zvlastnim prdvnim predpisem. Predpoklady podle §§ 2 a 4 zdkona
€. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré dalsi predpoklady pro vykon nékterych funkci ve
statnich orgdnech a organizacich, ve znéni pozdéjsich predpisl (tj. lustraéni osvédcéeni a cestné
prohlaseni).

Pfedpoklady pro vykon funkce: Minimadlné tfi roky praxe v pribéhu osmi let bezprostredné
predchdazejicich jmenovani do funkce:

a) jako vedouci zaméstnanec, nebo

b) pfi vykonu spravnich ¢innosti v pracovnim poméru k Uzemnimu samospravnému celku nebo
pfi vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim pomeéru ke statu,

c) ve funkci ¢lena zastupitelstva Uzemniho samospravného celku dlouhodobé uvolnéného pro
vykon této funkce.

Kvalifikaéni poZadavky a pozadavky stanovené méstem Ceska Lipa pro uchazeée:
- vysokoSkolské vzdélani v magisterském studijnim programu nebo vysokosSkolské vzdélani
v bakalarském studijnim programu.



- znalost pravnich predpisl z oblasti verejné spravy a zpersonalni oblasti (zakon
€. 262/2006 Sb., zakonik prace; zakon ¢. 128/2000 sb., o obcich; zdkon ¢. 312/2002 Sb.,
o Urednicich Uzemnich samospravnych celk(; zakon ¢. 159/2006 Sbh., o stietu zajmg;
zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim; zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni
rad a dalsi),

- manazerské schopnosti,

- organizacni a rozhodovaci schopnosti,

- strategické mysleni,

- vysoka uroven zodpovédnosti, flexibilita, systémovost,

- vysoka uroven komunikaénich dovednosti,

- zkuSenosti s fizenim kolektivu zaméstnancd,

- odolnost vidi stresu,

- vysoké pracovni nasazeni,

- pokrocild znalost Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint, internet, e-mail),

- Tidi¢sky prukaz skupiny B — aktivni fidic,

- zpracovani pisemné koncepce fizeni Méstského Gfadu Ceskd Lipa (max. 4 normostrany) V¢.
nasledného obhajeni.

’

Pozndmka: ufednik je povinen do 18 mésicl od vzniku pracovniho poméru prokdzat zvlastni
odbornou zpusobilost dle vyhlasky ¢. 413/2024 Sb., o zvlastni odborné zpUsobilosti, zkousce
vstupniho vzdélavani a nalezitostech osvédceni o vzdélavani drednikd Uzemnich samospravnych
celkd

Nabizime: 5 tydnU dovolené, 5 sick days, pruzna pracovni doba, benefitni karta / e-stravenky,
pravidelné prohlubovani kvalifikace formou Skoleni, pfispévek na penzijni pfipojisténi a dalsi
bonusy pro zaméstnance.

Pisemna pfihlaska musi obsahovat tyto nalezitosti: jméno, pfijmeni, titul uchazee — datum
a misto narozeni — statni pfislusSnost — misto trvalého pobytu — druh a ¢&islo dokladu
prokazujiciho totoznost a statni obcanstvi, je-li zajemcem cizinec, ktery neni obcéanem
Clenského statu Evropské unie nebo obéanem statu, ktery je smluvnim statem Evropského
hospodarského prostoru, téz Cislo dokladu o povoleni k trvalému pobytu — ndzev pfislusné
funkce, o kterou se uchazec¢ uchazi — datum a podpis uchazece.

K ptihlasce uchazec pfipoji:

- Zivotopis, ve kterém jsou uvedeny uUdaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se ¢innosti uvedenych v ¢asti ,charakteristika pracovni
pozice”,

- Cestné prohlaseni o bezihonnosti, nebo vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starsi 3 mésice,
u cizich statnich pfrislusnikd téZz obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany
domovskym statem,

- kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,

- Cestné prohlaseni o splnéni minimalné tfi rok( praxe v prlbéhu osmi let bezprostiedné
prechazejicich jmenovani do funkce:

a) jako vedouci zaméstnanec, nebo
b) pfi vykonu spravnich ¢innosti v pracovnim poméru k tzemnimu samospravnému celku
nebo pfi vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluZzebnim poméru ke statu,



c) ve funkci ¢lena zastupitelstva Uzemniho samospravného celku dlouhodobé uvolnéného
pro vykon této funkce.

- osvédceni a Cestné prohlaseni podle § 4 odst. 1 a 3 zdkona ¢. 451/1991 Sb., kterym se
stanovi nékteré dalsi predpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich orgdnech a
organizacich, ve znéni pozdéjSich predpisti, nevztahuje se na uchazece narozené
po 1.12.1971,
pisemny souhlas se zpracovanim osobnich uUdaja pro ucely tohoto vybérového ftizeni dle
zakona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju, ve znéni pozdéjsich predpisu,
pisemnou koncepci fizeni Méstského Ufadu Ceskd Lipa (max. 4 normostrany).

Lhata pro podani pfihlasky do: 30.01.2026 — 12:00 hodin

Zpuasob podani prihlasky:

- pisemné v obélce oznagené ,VR tajemnice / tajemnik M&U“ zaslané na adresu: Mésto Ceskd
Lipa, Ing. Jitka Volfovd, starostka mésta, ndm T. G. M. €. p. 1., 470 36 Ceska Lipa,

- osobné v podatelné M&U Cesk4 Lipa,

- elektronicky prostiednictvim datové schranky. ID Datové schranky mésta Ceskd Lipa:
bkfbe3p, nebo e-mailem prostfednictvim e-podatelny podatelna@mucl.cz, a to pouze
v pfipadé, Ze je zprdva opatiena uzndvanym elektronickym podpisem.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo kdykoliv v pribéhu vybérového fizeni toto Fizeni zrusit bez

uvedeni dlivodu.

Uchaze¢ svou Ucasti ve vybérovém fizeni bere na védomi, Ze jeho osobni Udaje budou zpracovdny v souladu
s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (dale jen ,GDPR“) a zdkonem ¢. 110/2019 Sb.,
0 zpracovani osobnich udajd, pro ucely vybérového fizeni. Osobni Udaje uvedené v prihlasce a jejich pfilohach
budou uchovavany pouze po dobu nezbytné nutnou k dosazeni ucelu vybérového fizeni a nasledné budou
skartovany v souladu s GDPR a spisovym a skartacnim fadem organizace.

Pisemnosti pfipojené k pfihlasce si mohou uchazeci vyzvednout do deseti dnii po ukonéeni oznameni na
obsazeni volného pracovniho mista v oddéleni personalistiky a mezd. Po uplynuti této lhity budou
nevyzvednuté dokumenty skartovany.

V Ceské Lipé dne

Ing. Jitka Volfova Digitalné podepsal Ing. Jitka Volfova
v Datum: 12.01.2026 08:39:48 +01:00
starostka mésta
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